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du droit, publication des facultés universitaires saint— Louis, 2000.
—DelnoyPaul, élément de méthodologie juridique,2008.

—EricGeerkens, Paul Delnoy et (al), Méthodologie juridique, Méthodologie de la

recherché documentaire juridique, édition Larcier,2011.
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A la fin de ce module, les apprenants seront capables d’acquérir des notions sur I’informatique,

d’utiliser efficacement 1’outil de la bureautique Microsoft Word afin de pouvoir réaliser des
documents selon les normes exigées.

: daglhall dducal) Cd)laal)
Pour suivre ce module, il n’est pas nécessaire d’avoir des connaissances particulieres.

:8alall (ggiaa
1) Informatique : Définition et applications
2) Architecture d’un ordinateur
e Composants de base d’un ordinateur
e Fonctionnement d’un ordinateur
e Périphérique d’entrée/sortie
e Performance d’un ordinateur

e Représentation de I'information et unités de mesure
e Support de stockage
3) Composants logiciels d’un ordinateur
e Définition d’un logiciel
e Systemes d’exploitation : cas d’étude Microsoft Windows7
e Logiciels d’application
4) Les bases de Microsoft Word 2016
e Présentation de l'interface
e La prise en main du logiciel.
e Insertion des caractéres spéciaux
5) La mise en forme
e Mise en forme des caracteres.

e Mise en forme des paragraphes.
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e Mise en forme des pages.
6) Tableaux

e (Création et suppression d’un tableau.

e Modification d’un tableau.

e Insertion d’'une formule dans une cellule de tableau.
7) Insertion des illustrations graphiques : cas d’une image

e Insertion d’'une image.

e Modification des propriétés d’'une image.

e Habillage d’'une image.

Jeasio + laial: audil) 4k
(&) il milpe ccle gubaay i) gabal
Belaid, M.C. (2008). Premiers pas avec I’ordinateur. Edition les pages bleues.
White, R. (2002). Le PC : Comment ¢a marche ? CampusPress.
Catherine, G. (2008). Word 2007 13 exercices complets pour maitriser le logiciel.
Pierre, R. Word 2016. Edition INI.

SITE WEB
https://support.office.com/fr-fr/word
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1990 — z.pa = Gally Ol plai 1 jsiaia aaly) 3o

-H. etL. et J MAZEAUD et F. CHABAS: Lecon de droit civil
- T.l - 7éme édition - 1983 - Montchrestien.

- F. CHABAS : Introduction a I'étude du droit - 7éme

Edition - 1983 - Montchrestien.

- Ch. PERELMAN : Logique Juridique - édition DALLOZ-
1976 .
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction. abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :

Etude de texte avec exploitation structurelle.
Révision et consolidation des structures de base.
Insistance sur la compétence de la communication.
Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus dans le programme du 1 er Semestre .
Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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-Aguilla, Yann Le Conseilconstitutionnelet la philosophie du droit, L.G.D.J., 1993.
—Burdeau, Traité de science politique, 2 eme Edition, [968.
—Beilz, Charles Political Equality : An Essay in Democratic Theory, Princefon
University Press, [989.
—Burdeau, G, Manuel de droit Constitutionnel et institutions Politiques,
—Beraaat, Léon Political ideologies : Their Origins and Impact, 10th (tenth) Edition
Paperback, March 18, 2009.
—Barthelemy, Joseph et Duez Paul, Traité de droit Constitutionnel, Ecommica, Paris,
1985.
—Burdeau, George, Manuel de droit, Constutionnel et Institutions Politiques, 2()
édition, L.G.D.J.Paris, [984.
—Charlot, Jean Les Parties Politiques, A. Colin, Paris, [975.
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction. abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .

46



dow @) Bale (sgina

CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Reévision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus dans le programme du | er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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- ANDRE BRUN et HENRI GALLAND : droit du travail.

- (Les rapports individuels de travail) 2 “™édition 1978.

- CAMERLYNCK et JEAN LAROQUE : répertoire de droit du travail ; contrat de travail
(Modification).1995 .

- CORRINEPIZZIO-de laporte : droit du travail .2 *" édition. Vibert. Paris. 1998.

- JAVLLIER (J-C) : Droit du travail. manuel de droit du travail. paris. 2 “"*édition. librairie
droit et jurisprudence. 1998.

- JEAN PELISSIER et Alain SUPIOT : Droit du travail. édition DALLOZZ. 20 °™° édition.
paris .2000 .

- TAYEBBELLOULA : Droit du travail imprimerie DAHLEB. Alger. 1994.
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—Caiden and caiden. Administrative Corruption public administration review, Vol.37
Jjan: 1977 .

—Dobel, j. Patrick. TheCorruptionof state American political science review,Vol.72 :
1978.

— Werner, simcha. New direction in the study of administrative corruption. Public

administration review ,Vol .43 : 1983.
- Hill, R, jonez.balkin. Administrative corruption.Strategic management journal
NO.4. 2006.
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction. abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Reévision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus
dans le programme du 1 er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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19- Ahmed Mahiou , Cours d'institutions administratives , Alger , O.P.U , 2°
¢dition, 1979.

20- André De Laubadére — Yves Gaudemet , Traité de droit administratif , Tome
2 Droit administratif des biens , Paris , L.G.D.J — DELTA, , 11¢ édition , 2002 .

12 Jean Rivero , Droit administratif, Paris, Dalloz , 9¢ édition , 1980.
-12 Jean.Marie Auby — Robert Ducos.Ader , Droit administratif , Paris , Dalloz , 4°
¢dition , 1977
-13Pierre Delvolvé , Le droit administratif ,Paris , Dalloz , 6° édition, 2014
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— André Maurin droit administratif 2eme édition, académie d'aix Marseille, 1999.
— André DelaubadereA.venezia (.j.c.) Gaudemet(y) traite de droit administratif (.g.d). paris.
1999.
— Charles Debbasch.contentieux administratif 'Dalloz paris'1978.
- Charles Debbach , droit administratif , 6eme: édition economica , paris , 2003.
—Jean Francois Brisson Aude Royere, droit administratif, université de bordeaux 2004.
— jean Rivero, droit administratif, 12eme édition, Dalloz, 1987.
— jean Paul pastorel droit administratif memo fac Paris 2002.
— Jean Marc Perical droit administratif 2 édition Montchcrestien.
— Georges depuis, marie — joseGudon patrice chrétien,droit administratif ,9eme édition Dalloz;
paris 1999.
- Gustave Peiser droit administratif general 21 edition Dalloz 2002.
— Marcel Monin, droit administratif édition européennes erasme France.
— M. Letourmeur, J. Bauchet, J. Méric —Le Conseil d'Etat et les Tribunaux administratifs, Paris,

Armand Colin 1970.
—MORAND Devellier cours de droit administratif 9 edition 2005.
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— Marie woehrling les trasnformation de la justice administratif Paris Economica 1994
— Yadh ben Achour, droit administratif, 2eme édition, Tunis, centre de publication

universitaire,2000
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A la fin de ce module, les apprenants seront capables d’acquérir des notions sur I’utilisation des

technologies de I’informations et de la communication.

: Auglball Aseal) Cijlaal

Pour suivre ce module, il est nécessaire d’avoir les connaissances fondamentalesdel’informatique

1)
2)
3)

:8alall (ggiaa
Technologie de I'information et de la communication : définition et historique
Technigues de communications a distance
Les tics dans la vie quotidienne

Jualsia + (laial: andill) Ayl

Quint, N. (2007). Mieux utiliser Internet pour étre plus efficace au bureau et chez soi.
Edition Maxima.

Dufour, A., &Ghernaouti, S. (2017). Internet:«Que sais-je?» n° 3073. Presses Universitaires
de France.

Gris, M. (2009). Initiation a Internet. EditionsENI.
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction. abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Reévision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus
dans le programme du 1 er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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A la fin de ce module, les apprenants seront capables de créer et gérer une Base
de Données sur MS Access.

: Lglaal) ABsuall i jlaall
Pour suivre ce module, il est nécessaire d’avoir les connaissances fondamentales
de I'informatique.

:8alall (ggiaa
1. Base de données : définition et notions de base
2. Composant d’'une base de données
3. Gestion d’'une base de données ACCESS.
4. Exploitation d’'une base de données ACCESS.

Olaial + (el sie: andill] 4l sl

Pierre, R. (2008). Microsoft Access 2007 : les cahiers d'exercices. Edition INI.
Rémy, L. (2017). Mieux maitriser Access : Un outil de familiarisation a la base de
données Access. Edition Remylent.
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A la fin de ce module, les apprenants seront capables d’acquérir des notions sur I'utilisation des
technologies de I’informations et de la communication.
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Pour suivre ce module, il est nécessaire d’avoir les connaissances fondamentalesdel’informatique

:8alall (59
1) Technologie de I'information et de la communication : définition et historique
2) Techniques de communications a distance
3) Les tics dans la vie quotidienne

Olada) :andil) 3&3)2

Quint, N. (2007). Mieux utiliser Internet pour étre plus efficace au bureau et chez soi. Edition
Maxima.

Dufour, A., &Ghernaouti, S. (2017). Internet:«Que sais-je?» n° 3073. Presses Universitaires de
France.

Gris, M. (2009). Initiation a Internet. EditionsENI.
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