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2004, 2° éd. 2005.
Louis Favoreu, Patrick Gaia, Richard Ghevontian, Jean—Louis Mestre, Otto
Pfersmann, André Roux, Guy Scoffoni, Droit constitutionnel , Dalloz—Sirey,
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2007.
Dominique Turpin, Droit constitutionnel, Paris, Presses universitaires de France
(PUF), janvier 1992
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—Axel De Theux et (al), Précis de méthodologie juridique, les sources documentaire

du droit, publication des facultés universitaires saint— Louis, 2000.
—DelnoyPaul, élément de méthodologie juridique,2008.

—EricGeerkens, Paul Delnoy et (al), Méthodologie juridique, Méthodologie de la

recherché documentaire juridique, édition Larcier,2011.
—Michel Beaud, L’art de la thése, édition la découverte, 2006.
—Patrict Janin , Méthodologie du droit administratif, Ellipses, 2007.

—Sophie Boutillier, Méthodologie de la thése et du mémoire, Studyrama, 3°™ éd,

Paris, 2007.
radil) 48, )b

18



Rale 8 : uilenll] gl
dg¥) il sl
daagial) tdiaulail) sasgl)
) Y A g alua sBalal)
sdaaalail) aagl) oo Jgbaall JELY)
Balall Ao Jg el JEY)
el Cilaa
Jaf ¢n aes Lungia 20l Wy ale Ciny Slad) (e (a3 () llall L) 2ol sl
LG ale Gy sl ojlua g
A la fin de ce module, les apprenants seront capables d’acquérir des notions sur I’informatique,

d’utiliser efficacement 1’outil de la bureautique Microsoft Word afin de pouvoir réaliser des
documents selon les normes exigées.

: dgglhaal) dfuall Cijlaall
Pour suivre ce module, il n’est pas nécessaire d’avoir des connaissances particuliéres.

18alall (ggiaa
1) Informatique : Définition et applications
2) Architecture d’un ordinateur
e Composants de base d’un ordinateur
e Fonctionnement d’un ordinateur
e Périphérique d’entrée/sortie
e Performance d’un ordinateur

e Représentation de I'information et unités de mesure
e Support de stockage
3) Composants logiciels d’un ordinateur
e Définition d’un logiciel
e Systemes d’exploitation : cas d’étude Microsoft Windows7
e Logiciels d’application
4) Les bases de Microsoft Word 2016
e Présentation de l'interface
e La prise en main du logiciel.
e Insertion des caractéres spéciaux
5) La mise en forme
e Mise en forme des caracteres.
e Mise en forme des paragraphes.

e Mise en forme des pages.
19



6) Tableaux

e (Création et suppression d’un tableau.

e Modification d’un tableau.

e Insertion d’'une formule dans une cellule de tableau.
7) Insertion des illustrations graphiques : cas d’une image

e Insertion d’'une image.

e Modification des propriétés d’une image.

e Habillage d’'une image.

Jeagia + Olaial: pull) 42l
(&) ol aflpo ¢ legihaay i) gl
Belaid, M.C. (2008). Premiers pas avec I’ordinateur. Edition les pages bleues.
White, R. (2002). Le PC : Comment ¢a marche ? CampusPress.
Catherine, G. (2008). Word 2007 13 exercices complets pour maitriser le logiciel.
Pierre, R. Word 2016. Edition INI.

SITE WEB
https://support.office.com/fr-fr/word
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1990 — z.pa = Gally Ol dplai 1 jsiaia aaly) (3o

-H. etL. et J MAZEAUD et F. CHABAS: Lecon de droit civil
- T.l - 7éme édition - 1983 - Montchrestien.

- F. CHABAS : Introduction a I'étude du droit - 7éme

Edition - 1983 - Montchrestien.

- Ch. PERELMAN : Logique Juridique - édition DALLOZ-
1976 .
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction ¢ abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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Etude de texte avec exploitation structurelle.
Révision et consolidation des structures de base.
Insistance sur la compétence de la communication.
Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus dans le programme du 1 er Semestre .
Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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-Aguilla, Yann Le Conseilconstitutionnelet la philosophie du droit, L.G.D.J., [993.
—Burdeau, Traité de science politique, 2 eme Edition, [968.

—Beilz, Charles Political Equality : An Essay in Democratic Theory, Princeton
University Press, 1989.

—Burdeau, G, Manuel de droit Constitutionnel et institutions Politiques,

—Beraaat, Léon Political ideologies : Their Origins and Impact, 10th (tenth) Edition
Paperback, March 18, 2009.

—Barthelemy, Joseph et Duez Paul, Traité de droit Constitutionnel, Ecommica, Paris,
1985.

—Burdeau, George, Manuel de droit, Constutionnel et Institutions Politiques, 20
édition, L.G.D.J.Paris, ]1984.

—Charlot, Jean Les Parties Politiques, A. Colin, Paris, [975.

33



dale Bl :uileall) olgie

%,'at"d\ :gu\.\ud\

doalad) cdalat) sasgll

Ay JleeY) :3alal)

sdaaalail) aagl) oo Jgbaall JELY)

Balall Ao Jg el JEY)

el Cilaa

st dal e clade dngie ol By ale Gy Slas) e oS8 A Allall i) sclgil) slac)
L3 e Cany sl o)line

p &uglaal) dBuall Cdjlaall

(ASY] Ao Gppbas sanleil] J3s dlalpa po llbl] (a5 illy duplhaal] d6peall Arndi Ciay )

:8alall (ggiaa
slaad) adati (3)k e Gk G e laaa¥) Ul (giais Ael) b At dlgall Aalell dada gl aLal
@t A JS plally ¢ pelaal) 2ladl s lhaind Gladay delaall OLS dilass aainall dalal)
Al Cailagl) ) adid (gyanl) Yy Siadasl Ganadil) fase bl o Wgiiats daadagl aunids

el Adalid) Wy o s 40200 ddpdag—

gapdil) Alalial) Ly o sy dans s ddla g

Adladl) ddalad) gy ooty d0lial dpda g

Algall 8 dpcboad) dlaldl gy o sy daslis ey
Leglalal Jyhas Laginn Suaill dygmeal Dasg ¢ doylay) ddudaglly duegSall diadagll o dudenl) ddubasll Jads
Balaal) Jlaas (3laty Loy doagSall daalagll yeaniid ¢ Lagadagll (s Al allaall ) Sy dind LegSiling
Cilinglly colalud) (s B adaing Zalall toalually Cilaa'yl aaaty delal) dabuaal) Jalad g aneys axagilly
ast ) Aly) Aaldl s slad Al Lo gSall Aadigl) 03y asis ¢ Aumylall Clilally lgall 8 dalal
Gaalaig Lagunsall Calaa) Slasly dalad) ddadlly duaondd) iy Gaads A 55T A dlaY) dddagll

CsS 38 Aahie dla) Yiael b 8 Lgadidasy gl aremy douinll Aalidly ¢ alad) mlliall (gainty il sal
140538 Aoylal Ylael (46<5 389 Aale doyla] Yleel

1A gilal) Ay Jles ¥y dualal) Aoyl JlasY)

Ay gk gy ALl sy A oY) Aaldl gy as ) Jlee V) e gana ot dpalall A0y Jlesy)
Lo s A Adl) JleeYy ¢ Tagaall T Jyie a2 lly Jline ¢ lgple S8 A1 Claa] auai of (90

Gkl 8 Adgie Bl ya 5f il Cblally el iy abeill SISy oy olid) Jin 2yl sl e
34



alal

agls B Clan) WIS (e 2ali ag BIY) g agi Al JleeY) el o :Augildl Ay Jlae)
topest Gl JleY) oda iy ¢ il Lals ol dale Aime LgilE Slpe cll) ol doaan ol sli) (he

s 5l Lgahls Waang 5IAY) e Saleall 498 JaeY) (sl Ll Axigild du))y) Jlesd [1
sy Al

Gl e el saliall dugldl) Jlael) oo sl of A8y Auglal Ay Augsldl Jlel) [2
e sl ald (gyine o) auh Sl Gadd SV bl CLS B dga on L)) ol
Joalsia ) 4

(&) il adlss ¢ Clegihog iS) :aalmall

1993 s ¢ Jg¥) 2aall ¢ ddayilly e Alaa (Aylae dualy) (5)aY) bovall ¢ golakal) desa lasles /1
Ay (Cplaally alll G588 ()Y Janall Jlael e Algall dlghune ¢« dlsdi mlla Glades Hdle /2
- el e ¢ o)ygiSa

Ol = Alae A (dyhy) clalad) Jalis audati 8 dalal) goabually (5)laY) Oglal) ¢ Capall dauala /3

. 1978 daha (5alEl) ¢ A jall Liagill

1984 padl Sl s ¢ (oY) sl 8 Jasesgll (L) Cobale Sgena /4

Dl (A)le A (o)) Jarall JlaeY Adalall ducgyia o pliadll LB, ¢ B8 als /5
1989 4)m€u¥) ¢ Luaalall Cile gabadl)

sl 8 4)lae Ay (oY) Jasal) Jlae 3 909 alall pUatll 5,56 asgie ¢ (s 2ana e [6
1993 Loppall dagll )l ¢ pasiyilly (5peadll

¢ Al e yally yaleall dymagll bl 3 (gylaY) Janall Ak ¢ Sgaenll adls Cagg )l e /7
1995 Lupall agill ¢ 353 daala

35



dale 31 : puilanll) osis
%r'at"d\ el dead)
Lagiall :duaidetl) saagl)
G Al O gilal z5alal
tdgadal) Basgll (e Jgdaall ALY
Balall Ao Jg el JEY)
- palacil) Al
Culgal) A bl BlaYL aBley (oY) sl GslAl Gl Lad ddjeall Gaess
daabiadl Culsal) Ay e daeal JB Y Agall GlEBally Joal) (gilall b daalaiillg dl0Y)
ol (Kar V) ¢ ol ol dage 538 Al aag Y oad e a2l e cdagilalls
Ay claalee e oy Lam Adall colalaid) o (e ae )l lad L Aclad) 33l LYY ey
sl Jia 3 dgaline (5sS5 lS3 sigal @lla Adeal)l culakinad) calel of Y1 LY saasie
Ayl Bigals dele sl i 5gaY) sdag dpesSa A5y Aadiia U 8 53eaY] e S
Ailiad 5ygals
2s¢b a2« (International administrative law) tsall g)lay) Gglall ol sl
toaladlly 2clsll degena) a4l gl 1 Caje a8y Basiall AVl W ey aeY) duac
AN payy Je sl sas o(Lenilagay Adsal) Cladaiall o B alaw ) Al
Jol e Alaieeall 25131 Lgaah) el Adsl) 493l Lpad sy wias Adsall dabaiall of )
Ngathage aSal Al dgilal) aelsill aiag aokaid Cuas
LY Oslally A gl aslall J2ae ey llall Baue 14 slhaal) Afcal) i jlacall
3alal) (5 giaa
A5 g QeI (& ¢ giAl p ggda g (A sl g Y G SIAL o sgda oyl @
Aol g1 & oAl Ay lail Al ekl e
L st ) s aiae
aladl Jdsall gl -
sl aladl gl -

Sl g oY) o glall -
L0l ae ) gall A8MAY) Aldio) dadasy) -

4l gall (g 1Y) audaiil) SYE
dalad) A gall ciladaidll -

36



Aaladl 4 sall Clabaidll g1 651 o
sasiall aaY) cilaliie m
i o) e sSa ) Cilaliiall m
by 35l 5 eaY) =
Aalad) A gall ladaial) cial o
2\.\:.1).&.\5\ alld) =
aladl) llalid) w
A sl Sladll -
daia ) LAl -
(Global) Assh s G ial) Hseds o
0 e AS Ll g 48l -
reasoned 5 jeaY) -
daal yall 5 jeal -
Al e ) B -

s Y O sl Claas e
ayl cbaadl) -
Y e il gl e )
3aclall e A SI) due YA
400 ganl) Laadl) -
o) oY) Al A gl @
(&, i 2l ga il gubaa ¢ S ) 1aal yal)

astall dlaa o(Ailiall 8laylg adaitl) Ayl o) Agal) aditl) s clyadll yui—]
1975 ayie daplud) L) (Gl 2aal) (2 jlaY)

G Aedie ieale Al ¢ Agal) @I Ll (il palls Jalh Jielaw] =2
2001 calans daels (Ol 4<

A puiCa) Colaal) sl o gal) alil) ¢ gila) dalal) Al (3l ses] ilaias =3

1986
@ﬁ\ﬂ\ cz\.:\.vﬂ\ 2\.44.@_\3\ J\A g BN ‘g‘b'ﬁ‘ ?:12.'13.“ QJJG cuA;)J\ e GﬂLAAA_4
1992

toalaag aclgd Jh 3 Jeall Caligall clallly cilaaly Jald a2 Gldic aualy) =5
2010 ¢l < Llall cludyall LaalST ¢ yiinale Al cg)laY) Joall Ggilal
37



1984 ca el RNl Aol cladaiall (58 3 Gugyn (sl gl deal =6

Ayl Lagll s 2L ¢ Joall adanll gl b Jaagl) Bilaa sl Clie iyl -7
2007 <yl

Asgll (@)Y ol Ol & A5lhe Al ¢ Jsall Cilisall o) deland ads Jlea =8
1986 sl (Sl dalal) 4 yuadll

desddl s (Ih cdpalel) cladiidly dalell Al o Joall alasill (s i3 -9
2010 ey iy Sl

Gaglall CaSl il b sl cladiid) (el gl mlla il -10
2004 ¢ yas
ao Ol cladlly aall (e Ay Adeal) Gladiid) cglaje el ae -11

1990 5@l ¢V Jsall (sl Lpuslill) Jailoadlls HlaaY)

1965 ¢ yas dagh daphae 3 Akl (aall Ll ¢ Blllae Fldle 12

Al Eagd) iy Ayl Jlayl Gadagl sbal) (gabuall 3l deas one —13
2013

likaiy Labuadl bl doal) Calagall anly cgasall (D plalus e —14
20171 colary colaatlly apall dlae Adsall dadagll (g5a b

Joall dralag sanidll adll dald 5)li) ae ddoall dalagll coagh guall e —15
1964 2 saal) cdadliad) L) Auy)a¥) aglall Alsa cdjall

sga o Aaindat Aulyy tihai¥lg aball o Joall Calagall ¢ pagn Liay wale —16
2016 5alall cAyal) dagill Hla ga¥) Joall 0l Sl

Glalaially cplalall abaiy milgl Adgn @ils (Gl s dase Al xd -7
2014 ¢ adall Sl iy cadsall

2010 c3yalal) cdpyall Liagil) la cdydgal) caladaiall &gl ¢ ySal pana -18

AaliYly Laalla)l clabiially dolad) Lpladl) ¢ Joall adanill cogdal)l deae  —19

2002 ¢Ayai€aV) ecajlaall slite (Adgall ciladaiall ¢ adlil) s deae 20
38



sdanial) aalal clal

-

1- Bejaoui (Mohammed), Fonction Publique Internationale et
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London «steven and sons, 1964.
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Kenneth Sousa, Effy Oz. Management Information Systems. Edition 7th. Cengage,: 2014.

2. Bernd Carsten Stahl. Responsible Management of Information Systems.ldea Group.2004.

3. Al-Zhrani, S. (2010). Management information systemsrole in decision—
makingduringcrises:casestudy. Journal of Computer Science, 6(11), 1247-1251.

4. Davenport, T. H., & Short, J. E. (1990). The new industrialengineering: Information technologyand

business processredesign. MIT Sloan Management Review. RetrievedOctober 2,2010
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Robert Merton :The Sociology of Science,Glencoe:free Press,1957 .

Guy Rocher : (Le sociologue et la sociologie dans I’administration publique et I’exercice
du pouvoir politique), Un article publié¢ dans la revue Sociologie et Sociétés, vol. 12, no 2,
octobre 1980, pp. 45-65. Montréal : Les Presses de I’Université de Montréal .

Peta Sheriff, « Sociology of Public Bureaucracies, 1965-1975 », la Sociologie
contemporaine,24, 2, 1976

Michel Crozier, le Phénoméne bureaucratique, Paris, Seuil, 1963

Ralph Miliband, The State in Capitalist Society, Londres, Weidenfeld et Nicolson, 1969
Ezra N. Suleiman, Politics,Power, and Bureaucracy in France : The Administrative Elite,
Princeton, Princeton UniversityPress, 1974 .

John Porter, The Vertical Mosaic,Toronto, University of Toronto Press, 1965

Robert Presthus, Elite Accomodation in Canadian Politics, Toronto, MacMillan of Canada,
1973,

Patrice Garant, Essai sur le service public au Québec. Elaboration d'une théorie générale
et d'an droit moderne des services publics (Droit administratif) an Québec,thése de
doctorat, miméographiée, 1966,

la Fonction publique canadienne et québécoise, Québec, Les Presses de I'Université Laval,
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Edouard Cloutier et Daniel Latouche (sous la direction de), le Systeme politique québécois,
Montréal, Hurtubise H.M.H., 1979

Jerry Jacobs, SymbolicBureaucracy: A Case Study of a Social 'Welfare Agency, Social
Forces, 47, 4, juin 1969

Alexis de Tocqueville : L'Ancien Régime et la Révolution. Paris, Garnier—-Flammarion, no
500 (edition F. Mélonio

Alexis de Tocqueville:De la démocratie en Amérique, SchoenhofsForeign Books (23 mai

1986), collection "Folio .’
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction ¢ abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Révision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus
dans le programme du 1 er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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9- Ahmed Mahiou , Cours d'institutions administratives , Alger , O.P.U , 2°
édition, 1979.

10- André De Laubadére — Yves Gaudemet , Traité de droit administratif , Tome
2 Droit administratif des biens , Paris , L.G.D.J— DELTA, , 11° édition , 2002 .

11 Jean Rivero , Droit administratif, Paris, Dalloz , 9¢ édition , 1980.
-12 Jean.Marie Auby — Robert Ducos.Ader , Droit administratif , Paris, Dalloz ,
4¢ édition , 1977
-13Pierre Delvolvé , Le droit administratif ,Paris , Dalloz , 6° édition, 2014
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Mohamed Tahar BOUARA, LES FINANCES PUBLIQUE, (I’évolution de la

loi de finances en droit algérien), pages bleues, Algérie, 2007.

BOUVIER (M) et ESCLASSANE (M.C).Finances publiques, 4éme ed. LGDJ,
paris, 1998.
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- ANDRE BRUN et HENRI GALLAND : droit du travail.

- (Les rapports individuels de travail) 2 *™*édition 1978.

- CAMERLYNCK et JEAN LAROQUE : répertoire de droit du travail ; contrat de travail
(Modification).1995 .

- CORRINEPIZZIO-de laporte : droit du travail .2 *™ édition. Vibert. Paris. 1998.

- JAVLLIER (J-C) : Droit du travail. manuel de droit du travail. paris. 2 ®*"¢édition. librairie
droit et jurisprudence. 1998.

- JEAN PELISSIER et Alain SUPIOT : Droit du travail. édition DALLOZZ. 20 °™ édition.
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—Caiden and caiden. Administrative Corruption public administration review, Vol.37
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1978.

— Werner, simcha. New direction in the study of administrative corruption. Public

administration review ,Vol .43 : 1983 .
- Hill, R, jonez.balkin. Administrative corruption.Strategic management journal
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction ¢ abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Révision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus
dans le programme du 1 er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants

clilaieyly Aailal) dalial) : apfil) Ak
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19- Ahmed Mahiou , Cours d'institutions administratives , Alger , O.P.U , 2¢
édition, 1979.
20- André De Laubadére — Yves Gaudemet , Traité de droit administratif , Tome
2 Droit administratif des biens , Paris , L.G.D.J - DELTA, , 11° édition , 2002 .
12 Jean Rivero , Droit administratif, Paris, Dalloz , 9¢ édition , 1980.
-12 Jean.Marie Auby — Robert Ducos.Ader , Droit administratif , Paris, Dalloz ,
4¢ édition , 1977
-13Pierre Delvolvé , Le droit administratif ,Paris , Dalloz , 6° édition, 2014
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- André Maurin droit administratif 2eme édition, académie d'aix Marseille, 1999.
— André DelaubadereA.venezia (.j.c.) Gaudemet(y) traite de droit administratif (.g.d). paris.
1999.
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— jean Paul pastorel droit administratif memo fac Paris 2002.
— Jean Marc Perical droit administratif 2 édition Montchcrestien.
— Georges depuis, marie — joseGudon patrice chrétien,droit administratif ,9eme édition Dalloz;
paris 1999.
- Gustave Peiser droit administratif general 21 edition Dalloz 2002.
— Marcel Monin, droit administratif édition européennes erasme France.
— M. Letourmeur, J. Bauchet, J. Méric —Le Conseil d'Etat et les Tribunaux administratifs, Paris,
Armand Colin 1970.
—~MORAND Devellier cours de droit administratif 9 edition 2005.
— Marie woehrling les trasnformation de la justice administratif Paris Economica 1994
- Yadh ben Achour, droit administratif, 2eme édition, Tunis, centre de publication

universitaire,2000
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A la fin de ce module, les apprenants seront capables d’acquérir des notions sur I’utilisation des

technologies de I’informations et de la communication.

: Auglball diseal) Cijlaal

Pour suivre ce module, il est nécessaire d’avoir les connaissances fondamentalesdel’informatique

1)
2)
3)

18alall (ggiaa
Technologie de I'information et de la communication : définition et historique
Technigues de communications a distance
Les tics dans la vie quotidienne

Jualsia + (laial: andill) 4yl

Quint, N. (2007). Mieux utiliser Internet pour étre plus efficace au bureau et chez soi.
Edition Maxima.

Dufour, A., &Ghernaouti, S. (2017). Internet:«Que sais-je?» n° 3073. Presses Universitaires
de France.

Gris, M. (2009). Initiation a Internet. EditionsENI.
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CONTENT :
Exploitation of specialized texts related to the different technical modules
included in the first year program .
- Contraction ¢ abstracts and analysis of specializedtexts .
- Business letters : their techniques with practical exercises .
- Reports and proceeding : their techniques with practical exercises .
- The presentation of the report — the proceeding :

- English oral and written practice .
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CONTENU :
- Etude de texte avec exploitation structurelle.
- Révision et consolidation des structures de base.
- Insistance sur la compétence de la communication.
- Etude de textes spécialisés ayant trait aux différents modules techniques
inclus
dans le programme du 1 er Semestre .

Consolidation structurelle selon les difficultés des étudiants
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Ala fin de ce module, les apprenants seront capables de créer et gérer une Base
de Données sur MS Access.
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Pour suivre ce module, il est nécessaire d’avoir les connaissances fondamentales
de I'informatique.
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1. Base de données : définition et notions de base
2. Composant d’'une base de données
3. Gestion d’'une base de données ACCESS.
4. Exploitation d’'une base de données ACCESS.
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Pierre, R. (2008). Microsoft Access 2007 : les cahiers d'exercices. Edition INI.
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